CONG TY CO PHAN CVTOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 1208/QCHBP/CVTOT Pa Nang, ngay 12 thang 08 nam 2025

~ QUY CHE HOAT PONG
WEBSITE CUNG CAP DICH VU THUONG MAI PIEN TU CVTOT.VN

I. Nguyén tic chung
1. Muc dich hoat dong

- La khéng gian tryc tuyén giup cac Doanh nghiép, Nha tuyén dung dugc truyén tai
thong tin tuyén dung dén voi nhitng ngudi dang ¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am, tir 46 tiép can
dugc nhitng Ung vién phu hop, dép mg duoc nhu cau vé van dé Nhan sy cia cong ty.

- La cong cu tryc tuyén hd trg nguoi tim kiém viéc lam tiép can dugc nhitng thong tin
tuyén dung pht hop ciing nhu hd trg Ung vién trong viéc tao ra nhitng ban CV ung y.

- Thong tin tuyén dung hodc tim viéc lam dugc ding tai trén CVTot phai dap ung day
du cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan, khong thudc cac trudng hop cam theo quy dinh cia
phép luat.

- Hoat dong dang tin tuyén dung qua CVTot phdi dugc thuc hién cong khai, minh bach,
dam bao quyén loi ctia ngudi can tim viéc lam.

2. Nguyén tic hoat dong

- Tuan thu nhitng quy dinh lién quan theo phap ludt Nha nudc Viét Nam.

- Xay dung, phat trién va dam bao mdt moi trudng truc tuyén vin minh, lanh manh.

- Pit quyén loi ctia nguoi tiéu dung 1én trén hang dau.

- Tuén thu theo quy tic bao mat théng tin c4 nhan cta nguoi dung.

3. Pia chi truy cip website danh cho ddi twong ngwdi dung

- bia chi truy cdp danh cho nguoi tim viéc/tng vién: cvtot.vn

- Dia chi truy cap danh cho ngudi diang tin/nha tuyén dung: cvtot.vn
I1.Quy dinh chung

- Website cung cép dich vu san giao dich thuong mai dién tr cvtot.vn dugc goi tat 1a
CVTOT.

- Ung vién/Nguoi tim viéc: La nhitng ngudi dang c6 nhu cdu tim viéc hay nhitng Ung
vién dang c6 nhu cau sir dung mau thiét k¢ CV trén CVTOT.




- Nha tuyén dung/Nguoi ding tin: Bao gém nhiing thwong nhén, to chirc, c4 nhén,
doanh nghiép, headhunter dang c6 nhu cau tuyén dung, tim kiém nhiing nhan su phi hop cho
nhig vi tri cong viéc tréng.

- Thanh vién: Bao gom ca Nha tuyén dung/Nguoi ding tin va Nguoi im viéc/Ung vién.

e Thanh vién phai ding ky ké khai ban dau cac thong tin c¢6 lién quan, dugc Ban quan
Iy CVTOT chinh thitc cong nhan va dugc phép st dung dich vu.

e Thanh vién c6 thé tao mot tai khoan cia minh dé sir dung.

e Thanh vién c6 thé dang tin tuyén dung theo dung quy chuan, cam két cua thanh vién
hop phép d cong bb trén san.

- Dich vu trén website:

+ Piang tin tuyén dung viéc lam danh cho ddi twgng Nha tuyén dung/Nguoi ding tin
nhiam muc dich tim kiém nhan su phu hop.

+ Ddi twong tmg vién tao CV g tuyén hoic tim kiém thong tin viéc lam.
II1. Quy trinh giao dich
1. Quy trinh danh cho Ngudi tim viée/Ung vién
a. Doi vdi viee tao hé so
Buéc 1: Dang ky tai khoan
- Ung vién truy cip website cvtot.vn, nhan chon myc “Ping ky” tién hanh ding ky
tai khoan.

" cvtotvn QuanlyCV  Timviec  Congty

Pro

Dang tin tuygn dung trén nén tang web cla
CVTOT, hién thi l4u dai, gip tigp can tng
vien chi dong tim viéc,

Xemgéi >

< cvtotvn

Cong viéc tot bat dau tir mét CV t6t

FaceBoost

Quang b tin tuyén dung trén Facebook, tigp
cén ting vién qua mang xa hdi véi khé nang
lan 162 cao.

Xem géi >

TikTalent

Hign thi job dang video h&p dan trén TikTok,
nh&m ding t&p gen Z va (g vién tré.

Déng tin ngay Xem céc géi dich vy

Xem g6i >

- Ung vién dién thong tin email dé dang ky tai khoan va bang viéc dong ¥, tién hanh
bam chon “Téi da doc va ddng y véi ciac Piéu khoan va Piéu Kién ciing nhw
Chinh sich quyén riéng tw ciia CVTot”. Sau d6 nhan chon muc “Tao tai khoin”.




<] cvtotvn

Pang ky

X&c minh ban khéng phai |4 robot

s@}ﬂ

«" Success! CLOUDFLARE

Privacy = Terms

(] |Téi da doc va dong y vdi céc Dieu khoan va Diéu kién cling

r
ﬂ nhu Chinh sach quyén riéng tu clia CVTot.

Tao tai khoan

]

Da co tai khoan? Dang nhap

- CVTOT giri lién két x4c minh téi email Ung vién d4 nhap.

<] cvtotvn

Vui léng kiém tra email cla ban
Chaing 16l 8 girl mét email xdc minh ol
Hily md email va lam theo huedng din d€ hodin 181 xde thue

14 khodn. NEu khdng thay email, vul kang kigm tra thir réc
hode thu quing céo

ol trang Déng ky

- Ung vién nhép chon “Thiét 1ap mat khau” dé xac thuc email dang ky.




<] cvtotvn

Xac thuc email dé thiét lap mat khau

Cam on ban d& dang ky tai khoén véi CVTot. D& hoan it qua trinh
g 14p mét khau cho tai khodn méi cla ban, vui long
xac nhan dia chi email bang cach nhap vao lién két bén dudi

Mhap véo lién k&t nay s& kich hoat tai khoan clda ban va cho ph
ban dat mat khau dé bat d&u sir dung céc tinh n
CVTot

Thiét lap mat khau

4 ai yéu cau cuia ban, vui long khang thue hién yéu
cau hodc xda email nay.

<] cviotvn Hy déng ki

Sau khi da nhap day du mat khau, Ung vién bam chon “Hoan tat”.
<] cvtotvn

Thiét Iap mat khau
Tao mét khau cho tai khoannisstes—

Sau khi Hoan tit méan hinh s& chuyén qua trang thong bao, Ung vién tién hanh
Ding nhéap dé truy cip vao trang web.




=] cvtotvn

Ban da hoan tat dang ky tai khoan

Tai khoar N ¢ & duc tao thanh

cong!

Vui lang Béng nhép d€ tigp tuc sir dung dich vy

Sau khi di c6 tai khoan, Ung vién tién hanh dang nhap dé c6 thé truy cap, st
dung cac dich vu cua CVTOT

Ung vién lua chon muc “ITng vién”, nhap dia chi Gmail va mat khéau da dang ki,
bam “Luwu théng tin ding nhap” dé dé dang ding nhap cho nhiing lan tiép
theo, doi x4c minh ban khong phai la robot va 4n “Ping nhap”.

<] cvtotvn

Péang nhap
Ung vién
I
&
Luu théng tin dang nhap Quén mat khau

Xac minh ban khdng phai la robot

250
o Thanh céng! CLOUDFLARE
Cuyin néng b

Bigu khaan

G O

Buére 2: Dién diy du va chinh xac nhitng théng tin dugc yéu ciu trong hd so
bién vao muc Thong tin cd nhan: Ho va tén; Email; Ngay sinh; Gidi tinh; S6 dién

thoai; Dia chi.




“Jcviotvn  auiniyov
Cai dét tai khoan

T

0 credit
2, Théng tin ca nhan
O Quanly thiét bi
& Da&i matkhau
) Théng bao viéc lam

B Credit

Tim viéc v Cong ty

Cap nhat thong tin ca nhan

Sv v °

Hovatén* Email *
Ngay sinh Gidi tinh S8 dién thoai
Nam v [ I +84
Qudc gia Thanh phd
Vietnam v Ha Noi v

Tai muc Thong bao viéc 1am, néu muon nhan thong bao, Ung vién c6 thé nhap céc

thong

tin dé dang ky.

“Jcvtotvn  quniyev

Cai dat tai khoan

o
~

0

o)

a

&

Q

T

0 credit®
Théng tin ca nhan
Quan ly thiét b
Dai mat khau

Théng béo viéc [am

B Credit

Tim viéc v Céng ty

Thong bao viéc lam

Email ctia ban *

Cong viéc *

Qudc gia* Tiéu bang/Tinh *

Vietnam v v

Buére 3: Kiém tra lai thong tin va bAm “Luru thong tin”

Svv d

Bao lau thi chang t8i nén guri théng bao cho
ban?




7 cvtotvn Quanlycv  Timviéc v Congty ®vv o

Cai dat tai khoan Cap nhat thong tin ca nhan

Ho vatén * Email *

T

Ngay sinh Giéi tinh S6 dién thoai
0 credit®
& d/r y Nam v OOV s
O Ths &nha o X ”
~ Thong tin cé nhan Qudc gia Thanh phd
[ Quény thiétbi Wietnam v Ha Noi v
& oamanad W
£} Théng bao viéc lam

B Credit

b. Doi vdi quy trinh tim kiém va ieng tuyén vigc lam
Buére 1: Dang nhap vao tai khoan da dang ky trudce do

Ung vién sau khi da ding ky tai khoan, ding nhap thi truy cap vao trang website
cvtot.vn, chon muc “Pang nhap”.

@ Vi v Dangky | ang nhap ng tn c:

7 cvtotvn QuanlyCV  Timviec  Congty

Pro

©8ng tin tuyén dung trén e téng web clia
CVTOT, hién thi lau dai, giip tiép cén img
vién chi dong tim viec.

Xem goi >

=] cvtotvn

Cdng viéc tét bat dau tir mot CV t6t

Quéng bé tin tuyén dung trén Facebook, tiép
can ing vien qua mang xa hol vdi khd nang
lan t6a cao.

Nén tan

Dang tin ngay Xem cac goi dich vu

TikTalent

Hignthi job dang video h
nhém ding tép gen Z va (g vién tr.

Xem goi >

Unimate

Tich diém nhe nhang - DGi gié tri 16

GG toan dién, kt hop da kénh (Web +
Social + TikTok), uu dai nhigu luot hién thi
va hd trotuvan riéng.

Danh riéng cho g vién. Nhan Credit khi mé
tai khoan hoan thien hd so, tao CV, gidi thigu

ban be, share job,
Nhan Credit

Xemgéi >

Ung vién nhdp email va mat khau di dang ky va nhin “Ping nhap”.




<] cvtotvn

Péang nhap
Ung vién Nha ng
e
R
Luu thong tin dang nhap Quén mat khau

Xac minh ban khong phai 13 robot

Thanh céng! CLOUDFLARE
QuyEn riéng by

Bigw khaan

_.

G 0

Sau khi dang nhap xong, hé thong s& quay trd lai trang chii hién thi thong tin tai
khoan da dang nhap.

“Jcviotvn  Quinycy  Tmviee v Congty evv @

CandidatePremium

Khong gisi han tao CV

<] cvtotvn

Cong viéc tot bat dau tir mot CV tot

Luu cong viéc yéu thich

Troly Al

Khang gan thuong higu

H8 tro g vién tim viéc [am

Khong gi6i han thong béo viéc lam

Buée 2: Tim kiém nhitng vi tri viéc lam phu hop, co thé s dung cong cu loc thong
tin dé lya chon nhitng cong viéc theo dia diém, kinh nghiém, linh vuc,..

- Nhan muc “Tim viéc”.




“Jcvtotvn  auinyov congty ev- @

<] cvtotvn

Céng viéc tét bat dau tir mét CV tot

CandidatePremium
Khéng gidi han tao CV/
Luu cong viéc yéu thich
Troly Al
Khéng gén thuong hiéu
H@é trg Gmg vién tim viéc lam

Khéng gidi han théng béo viéc lam

Xem g6i

" cvtotvn QuanlyCcv  Timviéc v Céngty Qv v @

[ Loai cong viéc v ] [ Hinh thirc 1am viéc v J [ Trinh dé lam viéc v J { Kinh nghiém lam viéc v }
Téng céng 18 viéc lam Sap xéptheo  Méi nhat v

== Kiém soat khong luu H Lap trinh vién da phuong tién H Nhan vién dién tir vién thong
ot
Default ‘ Sgroup New 123 Suyndy
Luong canh tranh  Khang yéu cau  Lam viéc tei vén phong Luong canhtranh  Manager  Lam viéc két hop. Luong canh tranh  Khong yéu cau  Lam viéc tei vén phong
Tudo Bulqizé District Bénthoigian An Giang Toanthdl glan  Northwestem Region
Han nop: 30/05/2025 +  Con lai 49 ngay n Han nop: 26/05/2025 +  Con lai 45 ngay A Hanndp: Hom nay (5]
Nhan vién dién tir vién théng i Nhan vién kinh doanh H Tester
7cct)
Suyndy Sgroup New 123 Céng ty TNHH Global
Luong canh tranh  Khong yéu cau  Lam viéc tel vén phang Luong canh tranh  Khong yéu cau  Lam viéc tel vén phang Luang canh tranh  Khang yéu cau  Lam viéc tel vén phang
Toan théi gian  Northwester Region Toan théi gian Ba Ria-Viing Tau Toén théi gian  Quéng Ngéi

Buée 3: Tim hiéu nhing thong tin lién quan dén coéng viéc dang quan tim: Mo ta
cong viée; Yéu cau vé kinh nghiém; Luong thuéng;. ..

Nhap chon vao ndi dung tuyén dung ma Ung vién quan tdm dé xem chi tiét thong tin
do Nha tuyén dung ding tuyén.




Coéng ty TNHH Global

Ky su van hanh hé théng

Dang ngay: 14/02/2025 - Han ndp ho s0: 15/04/2025 Con lai 4 ngay
Luong canh tranh

] Khéng yéu cdu - Lam viéc tai van phong -+ Junior

9 19 Hai Ba Trung, Vietnam
l:rng tuy‘én L'GD e

PHONG VAN TRUGC TET - DI LAM SAU TET
- Quan tri may chu dich vu trén hé digu hanh: Linux (Ubuntu, Cent0S), Windows.

- Cai d&t, van hanh céc nén tang Web server (Nginx, Apache, Tomcat), irng dung Java, PHP, Node JS,
VPN server.

- Trién khai céc phuang an bao mat, HA va backup cho céc hé théng may chi cung cép dich vu.

- Nghién ctru, tich hop hé théng phuc vu van hanh khai thac. Giam séat ha tang va dich vu théng qua
cbng cu Zabbix, Grafana, APM.

Budc 4: Lua chon cong viéc phu hop va 4n nat “I'J’ng tuyén”, lua chon CV tir dir liéu
trong may hodc chon CV da luu trén web

(6] 25 https://cvtot.vn/jobs/list-jobs/search?jd=ky-su-phan-mém-ha-ngi-cong-ty-abc&

£ Incognito

“fcvtotvn  auinljov  Timviee v Gongty ev- @

Téng cdng 18 viéc lam

Kiém soat khéng luu B

o= 9 : B Cong ty TNHH ABC
Default
Lurong canhtranh  Khong yéu cu  Lam viéc tai vén phong Ky su phan mém

Tudo Bulgizé District Déng ngay: 13/02/2025 + Han nop ho so: 14/04/2025 Con lai 3 ngay

E=3 Luong canh tranh
Han nop: 30/05/2025+ Con el 49 nga — B A S o
P o R @ Khong yéu cau + Lam viée tai van phong - Khéng yéu cau

Lap trinh vién da phuong tién : Q 123, Vietnam

\ Sgroup New 123

Luongcanhtranh  Manager Lamviéckethop Ban thél gian [ [ J ( @ Chia sé J
AnGiang i

Han nop: 26/05/2025+ Con lai 45 ngay o

- Phéan tich céc s8 liéu yéu cau va kiém tra cac tinh nang san pham cé dat chat lugng khong.
Nhan vién dién tir vién théng

- Thuc hién daily task ki€m tra I6i cac san phdm mai ngay.

uvnd

- Ung vién tién hanh nhap ho tén va s6 dién thoai, lya chon CV tir dir liéu trong may
hodc chon CV di luu trén website dé tai 1én. Sau d6 nhan chon “Ung tuyén” dé gui
hd so.

10



& Q &

Incognito

QuanlyCVv  Timviéc v

=7 cvtotvn

Q, Tim kigm cong viéc.

Téng céng 18 vigc lam

Kigm sodt khong luu
Default
Luongcannarn Kntngyéuchu  Lom vidc e vin g

Tudo Bulgze Disrict

Han nop: 30/05/2025+  Canlei 49 nady

L3p trinh vién da phuong tign
Sgroup New 123
Luongcanhtranh  Manager Lém viéckéthop  Ban th gian

Anciang

Han np: 26/05/2025  Can lgi 45 ngéy
/73] Nnan viendien tirvién thong
=4 sungy

Lwong cann trarh  Knéngyéuchu Lam viéc taivén phong

Todn thé gan  Northwester Region

Han ndp: Hom nay

731 NNhan vién dién tir vién thong
N4 suney

N&p hd so g tuyén

K§ st phan mem
Cangty TNHH ABC

cenhvanh Khang yeu clu

Ha NG

Thurvign CV cisa ban
Chon CV ciia ban
Chon CV cita ban
Ten ciia ban *
Nguyen Van A
S5 dién thoai *

Qv 484

Viét thu xin viec

Lim i ta vin phing  Todn 1o ian

Tai lén CV tir may tinh

en- @

in pham c6 dat chat lugng khéng.

céc case tinh nang ctia sén pham trén hé

1kiém tra ni bd va bén ngoai.
ing ty déu dat tiéu chuan yéu cau.
(i8m tra tat ca cc san pham va dich vu.

iéu chuan cha lugng ndi bo.

Trén man hinh s& hién thi “Ban da @ng tuyén thanh cong”

Buéc 5: Doi thong tin phan hoi tir Nha tuyén dung.

c. Doivéiviéc tao CV truee tuyén

Budérc 1: Dang nhap vao tai khoan da dang ky va truy cap vao “Quan ly CV”

Thyce hién céc budc dang nhdp nhu da néu tai muc (ii) trén, nhap chon muc “Quin

Iy CV”.

" cvtotvn Timvige v Congty

ﬁ’] cvtotvn

Cong viéc tot bat dau tir moét CV tot

Dang tin ngay Xem céc goi dich vy

Tich diém nhe nhang - P&i g

Danh riéng cho g vién. Nhan Credit khi m&
ai khoan hoan thién hb o, tao CV, gici thigu

ban bg, share job,..
Nhan Credit

<7 cvtotvn Quinlycv  Timviec v Congty

Quan ly don xin viéc
Tatca (12)

Q

ev- @

CandidatePremium

Khong gi6i han tao CV
Luu cong viéc yéu thich

Troly Al

Hb tro tmg vién tim viéc lam

Khéng gi¢i han thong bao viéc lam

v
v
v
+ Khong gén thuong higu
v
v

Xem géi

& Q &

Qv v @

Incognito

+ Tao don xin viée méi

Bugetao gan day v

11



- C6 2 cach dé Ung vién tao CV truc tuyén. Ung vién lya chon céach thic phu hop
theo nhu cau.

25 https://cvtotvn/auth/candidate/manage-cv G Qq W & Incognito
1 cvtotvn Quanlycv  Timviéc v Céngty Svi v @
Quan ly don xin vié 5
Tatca (12) Ban muén tao don xin viéc méi bang cach nao?
Q Timkism — tao gan day v

Tao don xin vige méi T4i 1&n tir may tinh hoc Linkedin

e Cach I: Tao CV moi dya trén viéc chon nhiing mau CV ¢6 san trén CVTOT.
Sau khi d3 chon duoc mau CV phu hop, ung vién sé& tién hanh dién thong tin ca
nhan, thong tin khéc vao cac muc lién quan nhu Hoc van, kinh nghiém,....

- Sau khi nhap chon “Tao dom xin viéc méi”, Ung vién nhip vao muc “MAiu

CV” d¢ lya chon mau mong mudn st dung. Nhan chon “Sir dung mau CV” dé bat
dau tao CV cho Ung vién.

"7 cvtotvn QuanlyCV  Timviéc v  Congty ®v v ’@
Ngén ngif CV: ViétNam Vv 2 TénCV

€ Quinljov Lua chon mau X

juyén Thi Thu Huong

52 Maucv

o

ri mong muén
+ Thém ndi dung
@cvtot.vn
& Thigtke dja chi

duong dan Linkedin

[ KiémtraCV

CV NHAN VIEN DO... CV THUC TAP SIN...

e Cdch 2: Tao CV méi dua trén File PDF c¢6 sian trong may (File PDF phai bao
gdém nhitng thong tin c4 nhéan, nhitng kinh nghiém lién quan dén cong viéc).
Sau d6 CVTOT sé& “chiét suat” nhitng di liéu thong tin phu hop tir file PDF dé
tao ra mot CV hoan thién.

12



%5 https://cvtotvn/auth/candidate/manage-cv G QA W & Incognito

“Jcvtotvn  auinijev s evv @
Ban muén tao don xin viéc méi bang cach nao?

Tate (12)

am—
Q Timkigm e tao gan day v

Tao don xin viéc méi Tai Ién tir méy tinh hogc Linkedin

Bansé @ Tai CV tir maytinh
Nhap tir Linkedin

Téilen CV

!

Kéo va thd CV ctia ban vao day hogic chon file
(pdf)

A

C e

Budc 2:
- Sau khi d4 c6 thong tin, Ung vién c6 thé tiry chinh mau CV.

“fevtotvn  auinyov  Tmviee v Congty ev- @

e o e e °
< auinijov

Vi tri mong mun
+ Thém ndi dung .
e © twyetlan618+5a@gmail.com
Thigtké
& © Diac

© Kiémtracy

TONG QUAN

an

HOC VAN

SINH VIEN NAM CUOI CHUYEN NGANH QUAN TRI NGUON NHAN LUC
Trubng Dai hoe Kinh 1€
08102019 0007-2024
+ Datkéf qua cao trong cac hoe phan cia chuyén nganh: Thi ao; Hoach dinh Ngudin Nhan luc; Phat triéh
Nguon Nhan lye

- Ung vién kiém tra va c6 thé chinh sira, b6 sung thém néu can. Sau khi di hoan
thién Ung vién an “Luru don xin vige” va tai CV vé may.

Luu y:

- Ung vién stir dung tai khodn thtr nghiém s€ chi mat phi khi thuc hién hanh dong sau
khi ding hét géi co ban. Trong thoi gian thir nghiém, cc thao tac xem trudec CV hodc
tim kiém thong tin co ban 1a mién phi.

- Khi dang ky tao tai khoan dé tai CV ctia ing vién 1én trang web céc ban sé& co ngay:
+ Tao 01 CV duy nhit c¢6 gan logo CVTOT;

+ Luu t6i da 05 cong viéc;

+ Nhan 01 thong bao viéc lam;

+ Ung tuyén t6i da 05 cong viéce, 01 vi tri img tuyén tdi da 03 lan;

- Sau khi d4 ding hét Go6i co ban, Ung vién c6 thé st dung Goi dung thir trong 3 ngay
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(g6i nay s& bao gdém tat ca cac dich vu cta goi Pro), sau khi 4n “Bat dau dung thu”
Goi s& dugc kich hoat va sau 3 ngay ké tir lac Ung vién dung thir, goi s& hét han.

- Sau khi sir dung hét Goi co ban va Goi dung thtr, tng vién can phai tién hanh mua
€061 Pro néu muon st dung cac dich vu nhu tao CV, tng tuyén cong viéc,...

- Cac dich vu cua goéi Pro bao gdom:

+ Tao CV khong gi6i han va khong gin logo CVTOT;
+ Khong gidi han ndi dung CV;

+ Khong giéi han thong bao viée lam;

+ Str dung trg 1y Al;

+ Khong gi6i han sd 1an Gmg tuyén cong viéc;

+ Luu khong gidi han s6 cong viéce

(iv) Ung vién mua géi dich vu tao CV

- Trén san giao dich thwong mai dién tir CVTOT, Ung vién c6 thé dang ky st dung g6i dich vu
dé tao va quan 1y hd so xin viéc (CV) mot cach dé dang, nhanh chong. Quy trinh mua dich vu, thanh
todn va xac lap hop dong duoc thuc hién hoan toan truc tuyén thong qua hé théng ctia website/img
dung CVTOT, dam bao minh bach va tuan thu quy dinh phap luat hi¢n hanh.

San TMDT chi ¢6 1 goi dich vu duy nhét danh cho Ung vién. Géi dich vu bao gom:
+ Khong gidi han tao CV;

+ Luu cong viéc yéu thich;

+ Khong gi61 han ndi dung CV;

+ Khong gan thuong hiéu;

+ Thiét ké CV thoa thich;

+ HJ tro tmg vién tim viéc lam;

+Tro ly Al

+ Khong gidi han thong bao viée lam.
Cdach mua goi dich vu:
Budc 1: Ping nhip vao tai khoin Ung vién

Ung vién chon dang nhap 1a “Ung vién”, nhap thong tin ding nhap bao gém dia chi
email va mat khau va an “Ping nhap”.
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=] cvtotvn

Pang nhap

Ung vién

) Luuthéng tin dang nhap

Xac minh ban khéng phai I robot

=

Quén mat khdu

F
° Thanh céng! CLOUDFLARE

Budc 2: Mua goi dich vu

Sau khi dang nhap thanh céng, man hinh s& chuyén t6i trang chinh, (mg vién click vao

avatar tai khoan va chon muc “Nang cap tai khoan”.

7 cvtotvn QuanlyCv  Timviec v Céngty

<] cvtotvn

Cong viéc t6t bat dau tir mét CV tét

Dang tin ngay Xem cac goi dich vy

Troly Al

CandidatePremium

Khéng gi6i han tao CV

Luu cong viée yéu thich

Khong gan thuong hiéu

Hb trg img vién tim viéc lam

6ng gi6i han thong béo viec 1am

Sau khi an chon “Nang cap tai khodan” man hinh sé chuyén téi trang mua goéi dich vu,

Ung vién click chon “Str dung ngay” dé dén voi phan thanh toan.
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“7 cvtotvn

QuinljCV  Timviec v Congty

8, Thang tin cé nhan
[ Quénly thiétbi

& 8imatkhdu

£ Thong bao viéc lam
@® Nang cép tai khoan

B Credit

Bwéc 3: Thanh toan

Cong viéc tat bat dau bang mét CV t6t

Nang cp tai khoan Premium dé tao CV doc ddo, thu hit nha tuyén dung.

Truy cép céc mau CV chuyén nghiép va cong cu tiy chinh dé d

Tao an tuong hom nay

G6i co ban
Mien phi

+ Tao mdt CV duy nhét

+/ Thuong hiéu CVTot

' Luutsida 5 cong vise

V' Ha trg ing vien tim viéc lam

/' Chinhan mt thong bdo viéc lam

Pro 30ngay v
1 05.000 VND/30 ngay

Khong gi6i han tao CV
Luu cong viéc yéu thich

Khong gi6i han ndi dung CV

v

v

v

+/ Khong gan thuong higu

+/ Thigt k& CV thod thich
+/ Hb trg tmg vién tim viéc 1am
v Tl Al

v

Khong gidi han thong béo viéc lam

Dang sir dung

=

Sir dyng ngay

\

v v o

Sau khi 4n vao “Sir dung ngay” hé thong s chuyén qua trang thanh toan .

Nhap thong tin s6 thé va 4n “Tiép theo”.

=7 cvtotvn

Quan Iy céng viéc

G~ wereRay

ATM khoan

Thé tin dung
visa @D B30 L/
Chuydnkhoan  WHETGR™
Tra gop
QRPAY 4 VNPAY >
Tra sau B

Google Pay

Apple Pay

Mau céng viéc

Nhém cong viéc

Ngiy phit hinh

napas }

Diing s6 thé Diing 56 tai khoan

G6i tuyén dung ~

Déng tin cong viéc

=]
Thong tin don hang

M don hang
CVTotaTd7a5494ad947adbfc
9669308073b1d

Nha cung cip dich vu
EPAY000001

GIA TRI THANH TOAN

Sbthé

sémé
Ngay phat hanh

MM/YY (Ngay phat hanh)
Tén chii thé

Tén chil thé (co ddu cach)

:> Tiép theo

Hutng d&n déng ky thanh Loan online

Vui ibng knéng déng cika sb thanh ton sau khi nhip
B 577 va goi 1 ki ban duc chuyén vé trang cda nha

Nhéap ma OTP va 4n “Tiép theo”.

533.400 VND

@V~ e
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napasz

A Nha cung cap
VNPTEPAY

B S5 tién
533.400 VND

M5 ta don hang

Danh sach Ngan hang_ phat hanh
Huéng dén giao dich thanh 1odn an toan

EPAY000001DC20250704 1358458551

payment

Don hang s& hét han sau

26:38

Gidi pnap cia N3PAS x

Hé thdng s& xir 1y don hang trong vai gidy va s& thong bao thanh cong khi hoan thanh

giao dich.

” cvtotvn Quanlycongvisc ~ Maucongviec  Nhémcongviec Gl tuyéndung v

Cai diat tai khoan

(W)

Default
Cong ty Tai chinh

2, Théng tin chung

[] Quénly thiét bi déng nhap
@ Van phong céng ty

& Doi matkhau

8% Nha phat trién - Developer
(® Nang cdp tai khodn

& Mang xi hdi

Credit

Trang viéc lam

Cling CVTot, e
dau tu vao su nghiép
~ Khéng gidi han tao céng viéc

~ Khéng gidi han tng vién

~ Tich hop Google Job

+ H@ trg tim Gmg vién phi hop
Vv Trgly Al L R
Thanh toan thanh cong

o Chting 16i bdo vé s riéng tu ctia ban
Tranh iét 15 thong tin & nhan dwéi bat Ki hinh thite nao

Cam on ban d4 st dung dich vu cda CVTot.
Chic ban cé trdi nghigm hai [ong trén sdn pham cia ching tait

“Fevtotvn G vwerenr

Ngay sau khi thanh toan thanh cong, hé thong s&:
+ Gui email xac nhan don hang/dich vu.
+ Cap nhat trang thai dich vu da kich hoat trong tai khoan nguoi dung.

ev- @
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C=) vwerepay

Ban d3 thuc hién giao dich thanh céng
You have made a successful transaction

Ngu®i thanh toan Thu
Buyer information | ]
Nha cung cap EPAY000001
Provider

M3 d3t hang CVTu‘lcSaShaahdemehS:g:g;g:
Order 1D

Gia tri thanh toan 110,250
Payment amount

Phi thanh toan 0
Payment fee

Phuong thic thanh toan ATM
Payment method

Ngan hang Saigon Bank
Issuing bank

Ngay giao dich 20/06/2025
Transaction date

Gid giao dich 09:59:25

Transaction time

VNPT ELECTRONIC PAYMENT .,JSC
® vnptepay.com.vn

B support@vnptepay.com.vn
T 1900.6470 (8:30 AM - 10:00 PM)

Ngoai ra, nguoi dung c6 thé xem lai lich st mua dich vu, hoa don dién tr, va trang thai
don hang trong muc “Quan ly ” trong muc “Géi Tuyén Dung” trén hé thong.

’IcvtOt-Vn Quanljconguise  Maucongviec  Nhémedngvise | Goituyén dung <= | v v o

Mua géi
Quan ly géi quang cdo tuyén dung
Ouau Iy goi

l::>-— Eis ) [ | @) ety

0 Anh & video

G6i mac dinh Mién phi Khong c6 cong viec na

. Cong viéc dugc quéng ba trén Google Jobs.

Khi Ung vién tién hanh thanh toan dé str dung géi dich vu tao CV trén website/timg dung
CVTOT, qua trinh giao két dich vu dugc thiét 1ap qua hinh thirc théa thuan dién t, cu thé
nhu sau:

- Thoa thudn cung cdp dich vu:

Ung vién phai dong ¥ voi "Diéu khoan sir dung dich vu" duoc cong bd cong khai trén
website CVTOT trude khi thanh toan.
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Diéu khoan nay déng vai tro nhu hop dong dién tir giita nguoi dung (Ung vién) va Cong
ty C6 phan CVTOT.

Viéc déng y dugc thé hién thong qua hanh dong click x4ac nhan (checkbox hodc nut bém)
tai budc thanh toan, phu hgp theo quy dinh tai Luat Giao dich di¢n ti.

Don hang dién tu:
Sau khi hoan tat thanh toan, hé thong s& tu dong ghi nhan mot don hang tryc tuyén, thé
hién ro:

. Thoi gian giao dich

. Goi dich vu da mua

. Sé tién thanh toan

. Ma don hang
Pon hang dugc luu trong tai khoan ¢4 nhan ciia Gmg vién va dong thoi giri xac nhan qua
email. Pay 1a co so xéac 1ap quyén st dung dich vu va chirng minh giao dich gitra hai bén.

Hoa don va chung tu:

+ Heé théng cho phép nguoi dung yéu cau cung cip hoa don dién tir sau giao dich.

CONG TY CO PHAN CVTOT

Dia chifAddress: 20/5 Ha Thj Than , Phung An Hai Nam, Quan Son Tra, Thanh phd Da Nang, Viét Nam
Ma s6 thué/Tax code: 0 40226757 1

Dién thoai/Tel: 0909 719 128

HOA DON GIA TRI GIATANG  peuseior 162570V

(VAT {NYOIGE] Sb/invNo : 00000000
Ngay (date) thang (month) nam (year)

Ho tn nguoi mua hang (Purchaser's name).
Teén don vi (Company's name).

Dia chi (Address):

M sb thué (Tax code):

Hinh thivc thanh toan (Payment method)
6 tai khodn (Account No.)

sTT “TEN HANG HOA DICH VY DONVITINH | SO LUONG | BON GIA THANH TIEN
o) (Name of products services) (Uniy (Quantty) | (Unit price) (Amount)
) @ 3) (4) (5) (6=4x5)

Cong tién hang (Total amount):
Thué sudt GTGT (VAT rato). | Tién thué GTGT (VAT Amount):

Téng cdng tién thanh todn (Total payment)

'S8 tién viét béing chi (Amount in words)

Nguri mua hang
(K9, 0hi 6 1o tén)
(Buyer; sign and fuil name)

Ky dién ttr bi: CONG TY CO PHAN CVTOT
Ky ngay thang nam

Trang (page)1/ 1
(Gén kiérm tra 66 chidu ki 18p, giso, nhan hoa don)

43 i cor quan thu
(Héa don isn i e toydn ta mé tr cins . macongy )
(Cung cép giai phép hoa don dign ti Cong Ty TNHH Win Tech Solution - MST: 0312303803 - www.win-tech.vn)
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+ Toan bg dir liéu giao dich dugc luu trir va bdo mat theo quy dinh hién hanh.

2. Quy trinh danh cho Nha tuyén dung
(i) Tao tai khoin Nha tuyén dung
Budéc 1: Dang ky tai khoan ciia Nha tuyén dung
- Nha tuyén dung truy cap website cvtot.vn, nhan chon muc “Ping ky”.

” cvtotvn QuanlyCV  Tim viéc Céng ty SV v Dz“mg nhap

Pro

Ding tin tuyén dung trén nén ting web clia
CVTOT, hién thi lau dai, gitp tiép can ing

Foviotvn o B

FaceBoost

Cﬁng viéc tot bat dau tur mat CV tét 4 @ Quéng ba tin tuyén dung trén Facebook, tidp

c4n ting vién qua mang x& hdi véi khé ning
lantéa cao.

Xem gdi >

>V, tim viéc phit hop &n s nghiép ben viing 1 4
| 3 it TikTalent
Dang tin ngay Xem céc géi dich vy 4 /i ) Hién thi job dang video h&p dén trén TikTok,
=N nhdm dting tép gen Z va ting vién tré.
) Xem goi >
]
Ultimate

Goi toan dién, két hop da kénh (Web +
Social + TikTok), wu dai nhigu luot hién thi
va hb trg tu van riéng.

Xem géi >

Nhan Credit

- Nhap dia chi email dang ky, bAm chon “Téi di doc va dong y véi cac Piéu khoan va Diéu
kién ciing nhw Chinh sach quyén riéng tw ciia CVTot” va 4n chon “Tao tai khoan”.

<] cvitotvn

Pang ky

Xac minh ban khéng phai |a robot

o Thanh cong! CLOUDFLARE
’ Qg riéng bt

Diew khaan

Tb6i dd doc va dbng y voi cac Digu khoan va Biéu kién cling
nhu Chinh séch quyén riéng tu clda CVTot.

e

Da cd tai khoan? Déng nhap
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- Sau khi 4n chon “Tao tai khoan”, hé théng s€ gui email xdc thuc tai khoan, Nha
tuyén dung 4n chon “Thiét 1ap mat khau”.

rd - ~ -t -~ -~ -~
Xac thuc email de thiét Iap mat khau
ng ky tai khoan vai CVTot. D& hoan tat qua trinh
&t lap mat khau cho tai khoan méi cla ban, vui long
i email bang cach nhap vao lién két bén dudi

Cam on ban da da
dang ky va
xac nhén dia

Nhap vao lién két nay sé kich hoat tai khoan cla ban va cho phép
ban dat mat khau dé bat dau s dung cac tinh ndng va dich vu cla
CVTot.

Thigt Iap mat khau

NEu day khdng phai yé
cau hoac xda email nay.

cau cla ban, vui long khong thuc hién yéu

- Tiép theo Nha tuyén dung tién hanh dat mat khau dang nhap cho tai khoan va chon
“Hoan tat”.

<] cvtotvn

Thiét lap mat khau
Tao mat khau cho tai khoan i

Viéc dang ky tai khoan thanh cong, Nha tuyén dung sé tién hanh dang nhap voi dia
chi mail va mat khau vira tao.
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<] cvtotvn

Ban dé hoan tat dang ky tai khoan
Tai khoan pemiissfs@esisiss d3 duoc tao thanh cong!

Vui long Dang nhap dé tiép tuc st dung dich vu.

Buéc 2: Dién day du va chinh xac nhiing thong tin dugc yéu cau trong hd so.
Trong trudng thong tin chung:

Tén cong ty;

Mai sb doanh nghiép;

Linh vuc kinh doanh;

Gi6i thigu vé cong ty;

Gidy phép kinh doanh;

Email lién h¢; website cong ty (néu co);

+ + + + + 4+ +

Dia chi cong ty.

Ngoai ra Nha tuyén dung c6 thé thém céac thong tin vé Vian phong cong ty, Mang xi
hoi.

< cvtotvn antj congviée M cong vigo ongvide  Geituyéndung v ev- @

Cai dit tai khoan Cap nhét théng tin céng ty T veetom

Ténciogty* M55 dosnh nghiép (md 5 thed)

Defautt

4
idy phép inh doann
@ osimitkndu {
Kéova Tha i cliaban & 02y hosc chon e
G P (.2na. pg hose odf)
83 Nn phit ridn- Developer
© Mangeindi Emailiénné* Vebsie cingty
8 cedt
Qubcgin Ty bang/Tion*
[ Trngvigclam
Vietnam v "

i ety s chinn*

Yeu chu Xie thue i Khodn Luuthong tin

22



Buée 3: Kiém tra lai thong tin va bAm chon “Luru thong tin”

(ii) Nha tuyén dung ding tin tuyén dung

Dé co thé st dung dich vu dang tin tuyén dung 1én website cvtot.vn bt budc Nha tuyén
dung phai cung cip ddy du thong tin can thiét theo yéu cau va cho Admin cua hé thong phé duyét

yéu cau xac thyc.

Budre 1: Nha tuyén dung ding nhép tai khoan

Tién hanh ding nhép tai khoan, Nha tuyén dung truy cép vao trang website cvtot.vn, chon

muc “Dang nhap”.

<7 cvtotvn Quinl§CV  Timvike  Céngty

<] cvtotvn

Cong viéc tot bat dau tir mét CV tot

N
>V, tim viéc phi hop va phat trién su nghiép bi
Dang tin ngay Xem céc goi dich vu

Tich diém nhe nhang - D&i gia tri I6n

Danh riéng cho tng vién. Nhan Credit khi md
tai khoan hoan thién ho sa, tao CV, gidi thigu

ban bé, share job,..
Nhan Credit

- B4m chon “Nha tuyén dung”, tién hanh nhap

“Pang nhap”.

=7 cvtotvn

Dang nhap

() Lwuthong tin déng nhap

Xac minh ban khong phai la robot

° Thanh cong!

Nha tuyén dung

"

Quén mat khau

Dang tin tuyén dung trén nén tang web cia
CVTOT, hién thilau dai, gidp tiép can tng
vién chd dong tim vigc.

-~
1S4

0

Chua co tai khoan? Dang ky tai khoan

@ VI v Dbangky | Dangnhap

Pro

Xem gdi >

FaceBoost

Quéng ba tin tuyén dung trén Facebook, tiép
cén tmg vién qua mang xa hdi voi kha nang
Tan téa cao.

Xem géi >

TikTalent

Hién thi job dang video hap dén trén TikTok,
nham diing tép gen Z va g vién tré.

i toan dién, két hop da kenh (Web +
0k), uu dai nhigu lugt hién thi
V& hb trg tu van riéng.

Xem gdi >

email va mat khau da dang ky va nhan
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Sau khi ding nhap xong, h¢ thong s& quay trd lai trang chii hién thi thong tin tai khoan da
dang nhap.

7 cvtotvn Quéanlycéngviec  Maucéngviec  Nhémcéngviéc  G6ituyén dung v Sv v °

Quan ly céng viéc

Téng CV (ng vién S Téng cdng viéc dang tuyén (=] Téng s& lugt xem Q) Téng s8 lugt quan tam =)

0 0 0 0

Tatca(0) Céngviéc (Premium) (0) Danghoatdéng (0)  Khéng hoatdéng (0)  Ban nhap (0)

Nhém céng viée v

Budre 2: Tai trang chu hién thi bAm nut “Ping tin cong viéc”

‘&7 cvtotvn Quanlycongviec  Maucéngviec  Nhémcongviéc  Goituyén dung v v v °

Quan ly céng viéc

Tong CV ung vién S Téng céng viéc dang tuyén (=) Téng s6 lugt xem Q) Téng s8 lugt quan tam S

0 0 0 0

Tatca(0) Céngviéc (Premium) (0) Danghoatdéng (0)  Khéng hoat dong (0)  Ban nhap (0)

Nhém cong viéc v

a :

Hop thoai Pang tin cong viéc hién thi, Nha tuyén dung dién thong tin vao muc “Nhém cong
viéc” va nhap chon “Ping tin cong viéc m6i” hoic “Sir dung miu di lwu truée do”.
Chon “Tiép tuc” dé bit dau dang tin.

&«7 cvtotvn Quénlycongviec  Miucdngviee  Nhémcsngvise  Goituyéndung v E> @viv o

Quan ly cdng viéc Dang ticong vige

Nhom céng viéc:

Téng CV tng vién Téng s8 Iuot xem

0 0 Ban s& §@ Dang tin cong viec méi

Sir dung méu 8 luu trude d6

Binnhip(0) Dangchd duyét(0) Danghoat dng (0)  Bitirchdi(0)  Khong hoat dgng (0)

Q | {

Budre 3:

Khi chon “Ping tin cdng viée méi” va “Tiép tuc” man hinh s& chuyén qua muc Piang tin
cong viéc. Nha tuyén dung s& tién hanh nhap day du théng tin can thiét cho vi tri tuyén dung.
Nhitng muc thong tin c6 déu (*), muc “Mo ta cong viec”, “Quyén loi” 1 nhirng truong bat
bugc phai nhap thong tin.
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Nhap day di thong tin lién quan dén vi tri cong viéc. Cac ndi dung thong tin can dam

bao day du gom:

- Tén doanh nghiép tuyén dung;
- Thong tin nha tuyén dung;

- Tiéu de cong viéc;

- Nganh;

- Loai hinh cong viéc;

- Trinh d¢ lam viéc;

- Kinh nghiém lam viéc;

- Nhoém cong viéc;

- Han ndp ho so;

- bia diém lam viéc; Van phong lam viéc

- Noi dung ban mo ta vi tri cong vi¢c dang tuyén;

- Quyén loi;
- Luong;

- Yéu cau dac biét

Sau khi nhap dy du thong tin, Nha tuyén dung nhan chon “Tiép theo”.

Pam bao ndi dung tin rd rang, d& nhin, khong spam tin tuyén dung, khong viét tit, khong

vi pham thuan phong my tuc.

Sau khi nhap xong thong tin, Nha tuyén dung c6 thé xem trudc bai ding hodc luu lai lam

5 ’
Ban nhap.
’7 cvtotvn Quanlycongviec ~ Maucongviec  Nhom congviec  Goituyén dung v
< Tao bai dang

Théng tin chung

Tiéu d& cong viec *
Nganh*
Trinh d lam vige *

Khong yéu cau

Nhom cong viee *

Default

Budce 4: Dang tin

ev @

[ sl ]

{t

Loai hinh cong vige *

M3 cong vige

Toan thoi gian v

Kinh nghigm lam viéc *

Khong yeu cau kinh nghigm v

Han nop o so *

Sau khi d4 kiém tra hét thong tin bai dang, Nha tuyén dung 4n “Ding bai”.

25



S& ¢ 2 gbi tuyén dung cho Nha tuyén dung lya chon:
+ Goi mién phi: Pugc ding téi da 3 vi tri cong viéc;
+ Go61 Premium.

Nha tuyén dung Iya chon g6i phu hop va 4n “Ping bai”

Chon gi ding bai

Mién phi W Premium

Luot déng bai mién phi: 3 Ban chua dang ky géi Premium

Sau khi 4n “Ding bai”, bai ding s& duoc gui t6i tai khoan Admin dé duyét, hé théng s& hién
thi thong bao “Giri yéu ciu ding bai thanh cong, yéu ciu ciia ban sé dwoc kiém duyét
trong vong 24h”

Vv o

’] cvtotvn Quanlycongviéc  Mau cong viec Nhérviz © Gili yéu au ding bai thinh cong, yéu cau ciia ban s& dugc kiém duyét trong vong 24h |

Quan ly cong viéc

Téng CV tmg vién

Téng s6 lugt xem ® Téng s luot quan tam n]

0 0 0

Bannhap (0) Bangchduydt(1) Danghoatdong (0)  Bitirchdi(0)  Khong hoat dong (0)

Q Timkigm @ chonvitri M6 nhat v || Nhém cang viée v
Nhan vién quang cao Ché duyét bai dang
Default

Buwéc 5: Thong tin s& dugc Admin duyét va hién thi 1én trang chi cua trang web

Sau khi bai dang da dugc bo phan Admin cia CVTOT duyét, Nha tuyén dung s€ nhan
dugc thong bao bai ding di duoc duyét va dong thoi s& dugc hién thi trén trang web
cua cvtot.

Bai dang tuyén dung cuia ban da duge
duyét.

821 dAng tuyén dung Nhan vién eitu trg/Nhan vién nhan dao cia
ban 04 duge duyét thanh cdng. Ban co the xem bai dang tai day:

Xem bai dang
Cam on ban d tin tuéng st dung nén tang cla chiing ti d& tim

kigm tng vién phis hop.

NEu day khong phai yéu cau cia ban, vuilong khong thuc hign yéu
cBu hodc x6a email nay.

=] cvtotvn iy dang ki
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Truong hgp Nha tuyén dung muén ap dung goi dich vu chay Ads cho vi tri cong viéc, Nha
tuyén dung tién hanh 4n chon “Chién dich quang c4o” tai vi tri cong viéc dang tuyén dung.

;«7 cvtotvn Quinlycongviec  Méucongviec  Nhomcongvise  Goituyén dung v Qv v o
Quan ly cong viéc

Tong CV tirg vien o= T6ng s5 Irot xem ® Tong s5 Iuot quan tam ]

0 0 0

Bannhap (0) Pangchoduyét(0) Danghoatdéng(1) Bitirchdi(0) Khing hoatddng (0)

& @ . Mgi nhat v v

Dang hoat déng

Xem 031 4Ang
@ chin dich quing cdo

/ Chinhsia

Nhan vién quang céo
Default

Tao ban sao

W xéa

Sau khi nhap day du thong tin bai dang tuyén dung, Nha tuyén dung an “Tiép theo”. Bai
dang tuyén dung sé& ty dong dugc dang 1én trang web cvtot.vn dong thdi man hinh sé& hién thi
cac goi chay Ads co thé ap dung. Nhimng goéi hién thi & ddy 1a nhitng g6i Nha tuyén dung da
mua trudc d6 va chua su dung.
Hé thdng sé& hién thi man hinh mua goéi, Nha tuyén dung tién hanh chon géi chay Ads phu
hop, nhap ngay bit dau mudn chay Ads va bam “Tiép tuc”.

ﬁcvtot_vn Quanlycéngviec ~ MAucdngviec ~ Nhémcongviec  Goituyéndung v

Thi thu hoc thuat - Tiép can g vién

Céc gdi quang céo da mua Tatcanen ting v ] [m cathoihan v ] @ Vige duge igp can dng vien
Thi thu hoc thudt
~ -
7 gy
Goi méc dinh Mién phi s
. Cong viec duac quing ba trén Google Jobs. Han b 26/06/2025 - GERIBERE

= =[] =
Test- 7ngy ﬁ ﬁ

O

@

Test - 7 ngay

m]

@

Test - 7 ngay

Sau khi bdm “Tiép tuc” man hinh s& chuyén qua phan dién thong tin bai ding Quang céo
chay Ads. Nha tuyén dung dién day du thong tin va an “Chay Ads”.
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’, cvtotvn Quén Iy congviec  Mau céng viec

Nhém cong vige

G6i tuyén dung v

Thu thu hoc thudt - Tiép can tmg vién - Ndi dung quang cao

Tiktok Ads @

N&i dung quang cao

Thi thu hoc thuét tai Default dang tuyén dung!

Video

Hién ban khong c6 ndi dung q

Budce 6: Quan 1y cong viée da dang

®viv 0

Chay Ads

Nha tuyén dung nhép chon vao “Quén 1y cdng viéc”. Nha tuyén dung co thé theo doi
dugc Tong CV tmg vién, Tong s6 luot xem; Tong sb luot quan tim va cac thong tin khac.

<7 cvtotvn )
Téng s8 CV da irng
tuyén vao nhirng
cong viéc da ding
tuyén

Quan ly céng viéc

Téng CV tng vién

0

61 tuyén dung v

Tong s8 lwgt ngudi
dung d3 &n xem bai
dang (T6ng tat ca ca
bai dang)
Téng sG lugt xem

0

‘éing tin cang viéc.

v 0

& Téng s tai khodn da
&n xem bai ding (Tét

¢4 c4c bai diing)

Téng s8 Iuot quan tam

0

:> |Bénnhép(ﬂ) Pang cho duyét (0) Danghoatdéng (1)  Bitirchdi(2)  Khéng hoat ddng (0)

a

thu ky

0

CV ting tuyén

(9 Banthaigian [}, Lam viéc tai van phong ¢ Chinhdnh A

Ngay cap nhéat: 20/04/2025

Kiém thir phan mém
Default

0

CV tng tuyén

@ N Méi nhat v

0

Lugt xem

0

Lugt xem

= Tim
Pang hoat dong
Luot quan tam
Pang hoat dong

0

Luot quan tam
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Luuy:

- Péi v6i Nha tuyén dung khi bét dau sur dung dich vu CVTOT s€ dugc dang mién phi 03
vi tri cong vi€c, sau khi st dung hét, bat budc Nha tuyén dung phai mua goéi dich vu Pro trong
muc “Nang cap tai khoan”.

- Ngoai ra, nha tuyén dung co thé lya chon str dung goi quang céo (Ads) & CVTOT dé
tang murc 6 hién thi va thu hat Gmg vién phii hop hon trong thoi gian ngan. Pay 1a giai phap toi
wu gitp vi tri tuyén dung tiép can ding d6i twong va nang cao ty 1¢ Gmg tuyén.

- Pé c6 thé tién hanh dang tin tuyén dung hay mua géi bat budc Nha tuyén dung phai
cung cap day du nhitng thong tin trong phan “Nang cip tai khoian” va phai duoc Nhan vién cia
CVTOT xac thuc.

<7 cvtotvn Quinljcongviée  Maucongvise  Nhomcongviee  Goi tuyén dung v ®v v °

Cai djt tai khoan Cap nhét théng tin céng ty

Téncéngty * M3 8 doanh nghiép (mé s& thué) *
<7 cvtotvn DA
LD i
int

Default v
congt
i Gidi thigu v& céng ty
Gidy phép kinh doanh
Kéo va Thd fil clia ban & déy hodc chon file
(-pg. ipg hodc pdf)
Emaillenhe Website céng ty
Quécg Tiéu bang/Tinn -
B credi
Vietnam v Einh Phude v
B Trangvieclim
Diachiry s chinn
A
Téida doc va dbng § véi céc Diu khodn va BiEu ki

twrola cVTot.
in Luu thong tin

Khi Nha tuyén dung mudn ding bai hay mua goi tuyén dung nhung tai khoan chwa duoc
xac thyc thi hé thong s& hién thong bao “Ban can xac thue tai khoin doanh nghiép dé sir dung
tinh nang nay”.

= ’ cvtotvn Quanlycongviec ~ Maucongviec  Nhom cong V‘{i & Ban can xac thuc tai khoan doanh nghiép d€ sif dung tinh nang nay. | S~ e

Cai dat tai khoan Cap nhat théng tin cong ty

Ten congty * M 56 doanh nghiép (mé sG thug) *

Default

Linh vuc kinh doanh *

Default Tai chinh v
o
i Gidi thigu V& cong ty *

2, Thang tin chung

[ Quén|y thiét bi dang nhap
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(iii) Quy trinh Nha tuyén dung mua goi dich vu

Budic 1: Dang nhap tai khoan Nha tuyén dung

Tién hanh ddng nhép tai khoan, Nha tuyén dung truy cap vao trang website cvtot.vn, chon
muc “Pang nhap”.

=7 cviotvn QuinlycV  Timviec  Congty Bk ugH

Pro

angtin tuyén dung trén nzn téng web cia
CVTOT, high thilau dai,gidp 1 can tng
vién chi dong tim viec

Xem goi >

<] cvtotvn

Codng viéc tot bat dau tir mat CV tét

FaceBoost

Quéng bé tintuyén dung trén Facebook, iép
can ung vien qua mang xa hoi ol kha nang
fan téa cao.

Xem goi >

Hién thi job dang video hdp déntrén TikTok,
nhém ding t8p gen Z va (g vien tré.

Dang tin ngay Xem céc géi dich vy

Tich diém nhe nhang - BGi gié tri I6n

GGi toan dién, kst hop da kenh (Web +
Social + TIKTOK), u dai nhigu luat hién thi
Vahd tro tu va rieng.

Danh riéng cho ung vién. Nhan Credit khi md
tai khoan hoan thien ho 0, tao CV, gici thigu
ban bg, share job,

Xem géi >

Nha tuyén dung bAm chon “Nha tuyén dung” nhip email va mat khau di ding ky, sau
d6 nhan “Ping nhap”.

=] cvtotvn

bang nhap

Nha tuyén dung

........... >Q

() Luu thdng tin dang nhap Quén mat khdu

Xdc minh ban khéng phai la robot

28
o Thanh cdng! CLOUDFLARE
QuyEn ifng tu

i krain

Pang nhap

Bude 2: Chon goi dich vu can mua

+ Doi véi goi dich vu chay Ads

Nha tuyén dung nhan chon “Goi tuyén dung” va an “Mua g6i”
y ung 0 Yy )
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“” cvtotvn Quanlycongviec  Maucéngviec  Nhom congviec | Goituyéndung v

S = Mua géi
Quan ly cong viéc
Quén Iy g6i

Tong CV ang vién = Tong céng viéc dang tuyén ) Tong s6 lugt xem ) Tong s6 lugt quan tam

0 2 0 0

Tatcd (2) Céng viéc (Premium) (0)  Dang hoatddng (2)  Khdng hoatdéng (0)  Bannhap (0)

Nham cona viee

+ Doi voi goi Dang tin co ban

av- @

@

Nha tuyén dung click vao avatar trang cd nhan, an chon “Nang cap tai khoan”, lya chon

g6i phit hop va an “Sir dung ngay”.

“'7 cvtotvn Quanlycongviec ~ MAucéngviec  Nhémcongviec  Goituyén dung v SV v

Cai dat tai khoan Nang cdp tai khoan

Nang cap tai khoan Premium dé thu hit tng vién.
Tao co hdi viéc lam, sir dung céc tinh nng dic biét ciia CVTot ngay hom nay!

Cong ty
Goi co ban

Pro 7oy

2, Thong tinchung Mi = n phl’
[J Quan 1y thiét bi dang nhap 508. 000 VND/7 ngay

@ Van phong cong ty + Tao5i da 3 cong viée
+ Khéng giéi han tao cong viee
& osimatkndu +/ Giéi han 20 tmg vien

) + Khong gigi han tng vien
+ Tich hop Google Job

Nén tang tién phong gitp két néi (rng vién qua mang xa hdi

Defaul (T,

8& Nha phat trién - Developer + Tich hop Google Job
~/ Hb trg tim g vién phi hop
® Nang cap tai khoan +/ HB trg tim g vién phis hop
@ Mang xé hai v Trgly Al
B credit St dung ngay
Trang vige lam % “)

Bude 3: Chon goi phu hop va Thanh toan

Hb socongty
Cai dt tai khodn

D8I mat khau

Nang cap tai khoan

Dang xuat

Nha tuyén dung chon goi dich vu pht hop véi nhu cu tuyén dung bang cach tick chon

Phuong thirc thanh toan phi hop. Ap Ma giam gia va Credits (Néu c6).
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<7 cvtotvn Quénljcongviec  Maucéngviec  Nhomcéngviee  Goi tuyén dung v eV v e

Mua géi quang cdo - Tiép can tng vién
Quéng céo tin tuyén dung ctia ban dé thu hit nhigu tng vién hon. Chiing téi s& tu dong 151 uu héa néi dung cho céc noi lién quan va tiép cén Gng vién dén nhitng vi tri c6 hiéu suat t5t nhat dé ting
cutng sG long don img tuyén.

Cac g6i quang cao Sapxéptheo:  Phé bién v

[Titcé nénting v ] [m cathoihan v J [F‘remium Job v J [G\a’ thapnhat v ]

Phuong thire thanh toan
it © G  Thanhtoan béing VNPT EPAY
7
G6i mac dinh Mién phi
~ €éng viéc dugc quang bé trén Google Jobs.
Ma giam gia

@ O
TalentBoost - 7 ngay 2.813.000 VND sirdung 1939 credit E> D

@ O Thanh toan

SmartReach - 7 ngay 2.625.000 VND Gi quang céo ovND
VAT (0%) ovND
Gredithbtro owND

@@ 0 Gidm g4 ovND
Tong tien

UltimateHiring - 14 ngay 7.250.000 VND

Chon vao “Thanh toan”, nhap thong tin s6 thé va an “Tiép theo”.

" cviotvn Quiniycéngviee  MBucéngviec  Nhomcongvisc  Goi tuydn dung - eV~ e

@-:-'}; VNPT EPAY

ATM/S6 tai khoin  napas® Thong tin don hang
Thé tin dung Ma don hang

CVTota7dTa5494ad947a%9%fc
Wsﬂg l!: 9669308073b1d

Vi dién tir Zale HEar
% pay 0 napas Nha cung cép dich vu
o o EPAY000001
Chuyén khoan  WHETGR

Diing s6 thé Diing s6 tai khoan GIA TRI THANH TOAN

Tra gop
533.400 VND

S0 thé
QRPAY
Sbthé

cmm
T =
R ] Ngay phét hanh
Google Pay MM/YY (Ngay phat hanh)

Tén chi thé

Apple Pay % Pay

Tén chil thé (c6 ddu cach)

:> Tiép theo

Huéng dén déng ky thanh todn onl 0

Vui 1ang khéng déng cira s8 thanh toan sau khi nhap
,i_: OTP va doi 16i khi ban dwoc chuyén vé frang ciia nha

Nhéap ma OTP va 4n “Tiép theo”.
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napass

B ==
2 z Ma xac thure (OTP) Tl
A Nha cung cap :

VNPTEPAY

Danh sach Ngan hang phat hanh
Hirémg_dan giao dich thanh toan an toan

¥ 55 tién
Hay

Mb ta don hang

EPAY000001DC202507041358458551
payment

Don hang sé hét han sau

26:38

Gidi phap cia NAPAS F G E

He¢ thong s& xir 1y don hang trong vai gidy va sé thong bao thanh cong khi hoan thanh
giao dich.

7 cviotvn Quanlycongviee  MAucongviec  Nhomcéngviéc  Goi tuyén dung v~ e

Cai dat tai khoan Cl‘.ll'lg CVTOt, OQuay lai
O dau tu vao su nghiép
~ Khéng gidi han tao cong viéc
~* Khong gidi han ung vién
Default

~ Tich hop Google Job

Cang ty Tai chinh

+/ Hb tro tim tng vién phi hop

o e v Trgly Al . . R
&, Théng tin chung Thanh toan thanh céng
S B g e Ching t6i bao vé su riéng tv ctia ban Cam an ban d sir dung dich vu ctia CVTot.
(J ¥ 1dang nnap Tranh tiét 16 thong tin ca nhan dudi bét ki hinh thic nao Chuc ban c6 tréi nghiém hai long trén san pham cia ching it

(z) Van phang cong ty 7 otk e_ S
& D8imatkhau

8% Nha phat trién - Developer

(® Nang cap tai khoan

@& Mang xa héi

B Credit

Trang viéc lam
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Sau khi Thanh toan, goi dich vu s& dugc luu va tong hop trong muc “Quin Iy go6i”.

‘*"7 cvtotvn Quanlycéngviec  Maucéngviec  Nhomcéngviéc | Goituyéndung v v~ o

)uan ly g6i quang cdo tuyén dung B

Quén Iy goi
@ Goidimua [ Tét ¢ goi v ] [ Tatcanéntang v ] [ Tatcathaihan v | @ Viéc dugc tigp cén ing vién
b Anh & video
-~
7
Goi méc dinh Mién phi
.~ ©ong viéc duoc quang ba trén Google Jobs.
@ Pang sir dung
Test - 7 ngay
@ Pang sir dung
Test - 7 ngay
@ Pang sir dung
Test - 7 ngay

3. Danh cho Ban quan tri website

- Ban quan tri website cvtot.vn thuc hién quy trinh kiém duyét thong tin do thanh vién
dang tai nham dam bao nodi dung phi hop véi quy dinh phép luat hién hanh va quy ché hoat dong
ctia website. Ddi v6i cac thong tin do Thanh vién dang tai (bao gdm nhung khong gidi han: ho so

ca nhan, thong tin tim viéc, bai gidi thi€u nang luc, bai viét chia sé), quy trinh kiém duyét dugc

thue hién nhu sau:
a) Tiép nhan ndi dung ding tai

Khi Thanh vién hoan tat viéc dang tin, tao hd so, hodc giri bai viét chia sé 1én hé
théng, ndi dung d6 s& dugc chuyén dén bo phan kiém duyét ndi dung cua Ban
quan tri.

Sau khi ngudi dung (mg vién hodc nha tuyén dung) dang tin hodc tao hd so, ndi
dung d6 duogc tam luu trit trén hé théng ¢ trang thai cho duyét. Khi Nha tuyén
dung chinh stra bai dang cling sé phai doi ddi ngli Admin duyét bai sau d6 méi
dugc hién thi lai trén web.

b) Kiém tra va danh gia ndi dung

Sau khi Nha tuyén dung giri yéu cau duyét bai, Quan tri vién ctia hé thong s&
xem xét vé ndi dung bai dang, kiém tra tinh hop 18 dé dam bao bai ding khong
vi pham chinh sach ciing nhu dép tmg duoc tinh chuan muc vé ngon tir.
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- B0 phan quan tri s¢:

+ Kiém tra tinh hop 1& va phu hop cua thong tin: ndi dung tuyén dung, thong tin

ca nhan, mo ta cong viéc, ngon tur st dung, ...

+ Loai bo cac thong tin vi pham: Sai sy that, thiéu minh bach, phan cam, vi

pham thuan phong my¥ tuc hodc phép luat.

Khi da danh gia duoc bai viét phu hop, hé thong s& giri mail thong bao rang bai
dang cua Nha tuyén dung da duoc duyét, trudng hop bai ding bi tir chdi vi ¢o
tinh vi pham, hé thng ciing s& giri mail thong bao kém theo d6 1a 1y do da tur

choi.

Sau khi d4 danh gia dugc, Nha tuyén dung s& quyét dinh “Phé duyét” hoic

“Tir chéi” bai ding do.

”7 cvtotvn QuénlyCV v QuanlygéiPremium v X4cthyc Doanhnghiép  Quan Iy bai dang

Quan ly duyét bai dang tuyén dung

v @

Téng yéu cau B® Dang cho duyét (O] & duyét ® Da tur chél ®
Chiduyét (5)  Da duyét (14) Da tir chdi (4) Da x6a (6)
a v © Loaiyeucau T4 Minhat
P \han vien quang ca s
s han vien quing o0 et ot |
Defaul :
Han np hd 50:3/9/2025
@ Luongcanhtranh g Trén2ndm 1@ Khongyéucau Q) 20/5 Ha Thi Than, Phuong An Hai Nam, Quan Son Tra, Binh Thuan
hhhh
hhhhhetre tr
J

Noi dung bi tir chdi néu c6 mot trong cac dau hi¢u sau:

o St dung ngdn ngir tho tuc, phdn cadm, sai su that;

Vi pham phap luat hoac dao dtrc xa hdi;

Quang céo, 161 kéo, moi gidi trai phép;

Sao chép tir nguon khac ma khong ghi rd trich din;

o Gay nham 14an vé chrc danh, béng cép, kinh nghiém;

Lién quan dén t6 chure, ca nhan khong xac thye.

o Khong phu hop véi Quy ché hoat dong, Diéu khoan st dung dich vu va

cac chinh sach trén website.

¢) Phin hdi va xir 1y két qua duyét

Néu bai viét/ho so duoc duyét: hé thong tu dong chuyén sang trang thai "da
hién thi", ndi dung s& dugc cong khai dén cac Nha tuyén dung hodc Ung vién.
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Néu noi dung bi tir chdi: Ban quan tri giri thong bao cho Thanh vién kém theo 1y
do tir chdi va huéng dan chinh sira (néu c).

Thanh vién c6 quyén chinh stra va guri lai néi dung dé duoc xét duyét lai.
d) Giam sat sau duyét

Cac ndi dung sau khi da hién thi van c6 thé bi an hodc g& bo néu nhan dugc
phan anh tir nguoi dung khac hoic phat hién vi pham sau kiém tra lai.

Ban quan tri ¢6 quyén tam khoa tai khoan Thanh vién néu phat hién hanh vi vi
pham nhiéu lan hodc nghiém trong.

¢) Giam sat hoat dgng tai khoian nguwoi dung
Ban quan tri c6 cong cu kiém tra hoat dong dang nhap, dang tin, tuong tac cua
tai khoan nguoi dung.
Céc tai khoan vi pham quy dinh s€ bi:
+ Nhic nhd qua email/canh bao noi bo;
+ Tam khoa/quan 1y han ché;
+ Xoa vinh vién néu tai pham hoic vi pham nghiém trong;
Lich st hoat dong cta tai khoan dugc luu trit trong hé thong dé phuc vu viée tra
soat khi ¢6 khiéu nai.
Bén canh do, Ban quan tri con co thé thure hién cdc chirc nang sau day:

- Quan ly mau CV: Quan tri vién co thé chinh sira thiét ké, x6a hodc thém mau CV trén
website.

’, cvtotvn QuanIyCV v Quanlygéi Premium v Xac thuc Doanh nghiép eviv @

Maucv

NGi dung &V Po

Dang tin tuyén dung trén nén tang web ctia
CVTOT, hién thi lau dai, gidp iép can tng

<7 cvtotvn

FaceBoost

Quang b tin tuyén dung trén Facebook, tigp
c4n mg vién qua mang x& hai v6i kha nang
lan téa cao.

Céng viéc tét bat dau tir mdt CV t6t

Xem goi >

- Quan ly go6i Premium:

+ D01 véi goi Premium va Ma gidm gia, Quan tri vién c6 theé thuc hién cac thao tac:
Thém, x6a va chinh stra.
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ﬂ cvtotvn QuanIyCcV v | Quanly goi Premium v | Xac thuc Doanh nghiép Qv v @

% 2 Go6i Premium

Quing cdo viéc lam

Q M gidm gid Pang hoat dong v Tatca v

Tén géi Premium Ngay cap nht Thoi han Gid gdc Gid 0 gism Trang thi §8 luong
@ TalentBoost 13/05/2025 7 ngay 2.813.000 2.813.000 Dang hoat dong 0
@ smartReach 13/05/2025 7 ngay 2,625,000 2.625.000 Dang hoat dong 3
@ WebPost-7 7ngay 0 508.000 Dang hoat dong 16

+ Doi voi Quang cao viée 1am, Quan tri vién cd theé quan ly so lugng tong quan cac cong
viéc dang chay quang cdo, xem trang thai hoat dong, ngay bat dau, ngan sach chay.
'7 cvtotvn QuanlyCV v Quanly goi Premium ~  Xac thue Doanh nghiep SV~ @

Quan ly quang céo viéc lam

Téng ngan sach can chudn bi :19.700.001.919.574.260 VND Imug ngan sach 3 dung - 300.000.029.520.738 UND I

Chua quing cdo (o) Dang quang cdo D3 quing cdo ® C6 18ixdy ra ®

(1] 0 23 25

a o wea v
Ten cong vite Trong e &

Devops 2 25/03/2025 o1/0ar2025 s00.000
010072025 so0.000
ot/04/2025 s00.000

Backend Developer 9 20/02/2025 or/03/2025 50.000.000.000.000

( Devops 1

=
=
@ Devops
=2
@ ssckenabevelopers SN o 0008 000 000,00

- Xac thuc doanh nghiép: Quan tri vién c6 chirc nang xét duyét tai khoan Nha tuyén dung,
¢ chirc nang nay, Quan tri vién c6 thé quan ly dugc Tén tai khoan, Tén doanh nghi¢p, Ngay yéu
cau x¢ét duyét va tinh trang xét duyét cia doanh nghiép.

” cvtotvn QuanlyCV ~  Quénly géi Premium ~  Xac thyc Doanh nghiép BV~ @

Xac thue Doanh nghiép

a i @ chrsét duyet

9 sangtran@cviotvn Techinfinixes 26/06/2025
9 thukieusTkt@cvtotvn Default 17/06/2025
2 huong.nguyenstest3961@cviot.vn Huong Company 05/06/2025
2 huong.nguyensemployeri@cviotyn Céng ty TNHH Global 27/03/2025

- Quan ly lich st chinh stra bai dang
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ﬁcvtot.vn QuanlyCV v QuénlygéiPremium - Xdcthuc Doanhnghiép  Quanly bai déng |V v @

Q v © Loaiyéu cau v 1 Méi nhat

L=->] Nhanvién quing cdo .
~ . e hinh sira Yéu cau 1 phit trude =
Default :

5 « Hanndp

Dang ngay: 1/8/202

€8 Luong canhitranh iy Khdng y&

Mb ta cong viéc
hhfhgh @

@ Bai viét nay da dugc chinh stra. Xem lich sir chinh sira

kinhnghiém 1@ Khngyéucu € 181 Vi Binh Lién, Hoa Xuén, C&m L&, Bulgizé District

4. Quy trinh giao nhin van chuyén;

- Website khong c6 chure nang dat hang truc tuyén, ma do thanh vién tu lién hé va thoa
thuan:

+ Pbi v6i Nha tuyén dung: cvtot.vn ding tai thong tin vé dich vu ding tin tuyén
dung, nha tuyén dung sau khi lga chon dugc goi dich vu phu hop véi nhu ciu
tuyén dung s& di dén budc giao két hgp dong va tién hanh thanh toan. Sau khi
thanh toan xong, thi nha tuyén dung duoc st dung dich vu.

+ Pbi v6i Ung vién: Ung vién lya chon cac mau CV dugce thiét ké san tir cvtot.vn
va tién hanh thanh toan dé dugc st dung.

- Moi thao tac trén thuong hai bén trao doi v6i nhau, khong thong qua bén thir ba nhu
ngudi giao hang, d6i tugng van chuyén. Cho nén cvtot.vn khong xay dung quy trinh van chuyén.

5. Quy trinh xiac nhan/hiy don hang;

- bac thu cua san phém dugc cung cép trén CVTot 1a “thong tin viéc lam”, trang web
khong phat trién chirc nang dat hang truc tuyén va khong ap dung quy trinh dat hang, xac nhan
don hang hodc huy don hang nhu dbi véi cac loai hang hoa thong thudng trén san giao dich
thuong mai dién tir.

6. Quy trinh doi tra hang va hoan tién

- CVTot dugc xay dung dé tao lap mot khong gian két ndi giita Nha tuyén dung va cac
Ung vién c6 nhu cau tim viéc. Do khong cung cép chirc ning dit hang tryc tuyén va khong phat
sinh cac giao dich lién quan dén kiém tra hang hoa, trang web khong ap dung chinh sach tra hang
hoéa hodc hoan tién. Theo d6, CVTot khong xay dung quy trinh d6i tra hang va hoan tién nhu d6i
voi cac thuong mai dién tir thong thuong.
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7. Quy trinh bao hanh/bio tri sin pham;

- Do dic tha CVTot 1a website cho phép Nha tuyén dung dang tai tin tuyén dung, Ung
vién tao CV nén CVTot khong ¢ chinh sach bao ha